Fisa nr. 18

1. Creayi un document pe care si-| formatayi astfel:
Dimensiunea hartiel —A4;
Marginile: Top = 2 cm, Bottom = 2 cm, Left = 1 cm, Right = 1 cm, Gutter = 2 cm;
Pozitie Gutter: Left;
Orientarea paginii: Portret.

2. Adaugayi documentului antet si subsol
Antetul sa contina numele vostru Tn partea sténga scris cu Cambria, 13, Itdic, iar la
dreapta numele scolii voastre;
Subsolul paginii si contina la stanga data inserata automat iar la dreapta numarul
paginii scis cu litere romane, inserat automeat.

3. Realizayi:

Destinatii turistice in Europa

4. Realizayi:

Cel mai vizitat loc din
Europa
—_—] |

5. Creayi urmatorul tabel. Numerotarea va fi automata. Se va utiliza fontul Cambria.

Destinatii turistice Tn Europa

Viena, Austria
Insulele Fer oe, Danemar ca
Milano, Italia
Cadiz, Spania

Normandia, Franta

6. Completayi coloana din dreapta cu 0 imagine reprezentativa. Folositi un motor de cautare
pe internet.

7. Realizasi o arhiva cu numele imagini.zip ce contine cele 5 imagini gasite.

8. Cautayi cu gjutorul functiel Search toate fisierele de tip Word care au fost create saptamana
trecuta. Faceti o captura de ecran cu rezultatul cautarii si adaugati-o la sfarsitul
documentului creat anterior. Salvati documnetul sub numele Destinatii Europa in
directorul Atestat_02.

9. Realizasi pe desktop o scurtatura catre directorul My Documents de pe discul C.



